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Circ. n. 141                                                                             Monte Porzio Catone  22/03/2023 

Ai docenti somministratori 

delle prove INVALSI della  

Scuola Secondaria di I Grado 

Al personale ATA   

                                                                                                        Sezione circolari sito web 

 

 OGGETTO: CALENDARIO       PROVE     INVALSI      E     ASSEGNAZIONE     DOCENTI  

                        SOMMINISTRATORI - SINTESI DEL MANUALE DEL SOMMINISTRATORE  

           

Si comunica il calendario di svolgimento delle prove nazionali standardizzate Invalsi delle 

classi terze della scuola secondaria di I grado che si svolgeranno nella finestra di somministrazione 

stabilita dall’Invalsi per il nostro Istituto, dal   1 aprile al 27 aprile 2023. 

Di seguito  il calendario predisposto per le classi terze del  nostro Istituto, con i nomi dei 

docenti somministratori e a seguire la sintesi del manuale del somministratore   elaborata dalla 

prof.ssa Corsetti. 

 CALENDARIO SVOLGIMENTO PROVE STANDARDIZZATE INVALSI  

ANNO SCOLASTICO 2022/2023 

Classe ITALIANO 

Data/Orario 

MATEMATICA 

Data/Orario 

INGLESE 

Data/Orario 

3A 12/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Docenti somministratori 

Di Cosmo 9:00/10:00 

Aglitti 10:00/11:00 

Verona 3 ora in 2A 

14/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Docenti somministratori. 

Verona 9:00/11:00 

Alonzo 2 ora 1D 

 

18/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Docenti somministratori. 

Verona 11:00/13:00 

3B 12/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Campana 11:00/13:00 

Lettieri 11:00/13:00 

Massimi 5 ora in 1B 

14/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Campana 11:00/13:00 

Di Laura 11:00/13:00 

Sperati 4 ora in 2B 

18/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Campana 9:00/11:00 

Spaziani 9:00/11:00 

Di Cosmo 3 ora in 2B 

3C 13/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Docenti somministratori. 

17/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Docenti somministratori. 

19/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Docenti somministratori. 
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Catallo 9:00/11:0 

Funaro 9:00/11:00 

Catallo 9:00/11:0 

Alonzo 9:00/10:00 

Di Molfetta 10:00/11:00 

Catallo 9:00/11:0 

Bettini 9:00/11:00 

3D 13/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Paone 11:00/13:00 

Antonucci 11:00/13:00 

Aglitti 4 ora in 2D 

Naldoni 5 ora in 1D 

17/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Paone 11:00/13:00 

Naldoni 11:00/13:00 

Antonucci 5 ora in 2D 

 

19/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Paone 11:00/13:00 

Antonucci 11:00/12:00 

Alonzo 12:00/13:00 

 

3F 3/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Docenti somministratori 

Ciuffa 9:00/10:00 

Colla 10:00/11:00 

Calabritto 9:00/11:00 

04/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Docenti somministratori 

Sacco 9:00/11:00 

Calabritto 9:00/11:00 

05/04/2023 

Ore 9:00/11:00 

Docenti somministratori 

Croci 9:00/10:00 

Ciuffa 10:00/11:00 

Calabritto 9:00/11:00 

3G 3/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Docenti somministratori 

Di Laura 11:00/13:00 

Carletti 11:00/13:00 

Corsetti 5 ora in 1G 

04/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Docenti somministratori 

Sacco 11:00/12:00 

Di Laura 12:00/13:00 

Carletti 11:00/13:00 

05/04/2023 

Ore 11:00/13:00 

Docenti somministratori 

Palmerio 11:00/13:00 

Carletti 11:00/13:00 

Colla 4 ora in 2G 

 

L’occasione è particolarmente gradita per ringraziare della consolidata collaborazione e per 

porgere cordiali saluti. 

 

Di seguito la sintesi del manuale del somministratore elaborata dalla prof.ssa Corsetti. 

Manuale del somministratore PROVE INVALSI 

Classi III - Scuola secondaria di primo grado – a.s. 2022/2023 

1. Informazioni generali sulle prove INVALSI 

 

In base all’art. 7, c. 1 del D. Lgs. 62/2017 le prove INVALSI: 

➢ sono censuarie, ossia sono rivolte a tutti gli allievi della III secondaria di primo grado 

➢ riguardano tre ambiti disciplinari: Italiano, Matematica e Inglese 



                                                                                                                                                                  

➢ si compongono per ogni allievo di domande estratte da un ampio repertorio di quesiti 

(banca di item) e variano pertanto da studente a studente, mantenendo per ciascuna forma1 

uguale difficoltà e struttura 

➢ sono computer based (CBT) e si svolgono mediante utilizzo di computer connessi alla 

rete internet in un arco temporale (finestra di somministrazione), assegnato alla scuola da 

INVALSI 

➢ costituiscono requisito di accesso all’esame di Stato e sono pertanto obbligatorie. 

L’ordine di somministrazione delle materie (Italiano, Matematica e Inglese-reading e Inglese-

listening) è deciso dalla Dirigente scolastica in base all’organizzazione interna che intende adottare. 

Le prove si svolgono alla presenza di un docente somministratore e di un collaboratore 

tecnico. 

La durata delle prove è la seguente: 

➢ Italiano: 90 minuti più 15 minuti circa per rispondere alle domande del 

questionario studente, 

➢ Matematica: 90 minuti più 15 minuti circa per rispondere alle domande del 

questionario studente, 

➢ Inglese (reading): 45 minuti, 

➢ Inglese (listening): circa 30 minuti; per evitare possibili fonti di contagio, gli 

allievi dovranno usare le loro audio-cuffie e prima dell’inizio della somministrazione è 

opportuno verificare il loro effettivo funzionamento. 

 

2. Il giorno della somministrazione delle prove INVALSI 

 

Nel giorno della somministrazione la Dirigente scolastica (o un suo delegato) consegna 

al docente somministratore una busta grande con l’indicazione della classe e della sezione 

contenente questo riepilogo informativo per l’organizzazione delle prove, una 

comunicazione da leggere agli alunni prima della somministrazione e quattro buste più 

piccole per ciascuna prova da svolgere (italiano, matematica, inglese ascolto, inglese lettura). 

All’interno di ciascuna busta piccola sarà presente: un elenco studenti per la 

somministrazione della prova calendarizzata contenente le informazioni anagrafiche e le 

credenziali per ciascuno studente (cosiddetto talloncino). Le credenziali sono presenti per 

ciascuna materia (italiano, matematica, inglese ascolto, inglese lettura) e per ciascun allievo 

contemplano una username e una password. 

Inoltre, l’elenco studenti consente di registrare: 

– la data di svolgimento della prova; 

– l’ora d’inizio della prova; 

– l’ora di fine della prova; 

– la firma degli studenti partecipanti alla prova. 

3. Le procedure della somministrazione delle prove INVALSI 

La somministrazione delle prove dovrà seguire la seguente procedura: 

1. il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prova INVALSI; 

2. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la 

somministrazione della prova INVALSI CBT siano accesi e attiva la pagina dalla 



                                                                                                                                                                  

quale iniziare la prova stessa (Il link sarà reso disponibile dall’INVALSI nell’area 

riservata alla scuola); 

3. il docente somministratore fa accomodare gli allievi ai loro posti e li invita a 

posizionare a    vista i cellulari spenti; 

4. il docente somministratore apre la busta piccola relativa alla prova in corso contenente 

le credenziali per ciascuno studente; 

5. il docente somministratore ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento 

della prova (cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella busta grande quelle 

eventualmente non utilizzate; 

6. il docente somministratore distribuisce agli allievi presenti le credenziali facendo 

firmare lo studente sull’Elenco studenti e firmando lui stesso per ogni talloncino 

consegnato; 

7. il docente somministratore dà inizio alla prova INVALSI CBT comunicando agli allievi              

che: 

a) se hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare esclusivamente fogli forniti 

dalla scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 

debitamente controfirmati dal Docente somministratore) che dovranno consegnare al 

termine della prova al Docente somministratore stesso, il quale provvederà a 

consegnarli al Dirigente scolastico (o suo delegato) al termine della prova; 

b) il Dirigente scolastico (o suo delegato) provvederà a distruggere i predetti fogli in 

maniera sicura e riservata;  

c) è fondamentale leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova;  

d) ogni movimento all’interno della prova e sulla rete Internet è registrato dal sistema 

per l’individuazione di eventuali comportamenti scorretti;  

e) il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla piattaforma; 

f) una volta chiusa la prova INVALSI CBT (o che il tempo sarà scaduto) non sarà  più 

possibile accedere nuovamente alla prova. Cliccando sul pulsante ‘Fine test’ la prova 

si chiude definitivamente; 

g) al termine della prova ciascuno studente attende le indicazioni del docente 

somministratore restando al proprio posto senza disturbare, in alcun modo, il 

lavoro dei compagni; 

h) il   docente  somministratore  ritirerà  da  ciascuno  studente  il  talloncino  con             

le credenziali utilizzate ed entrambi appongono la loro firma sull’Elenco studenti 

nell’apposita sezione; 

i) il docente somministratore ritirerà eventuali appunti presi durante la prova e avrà cura 

di consegnarli al Dirigente Scolastico che li distruggerà come indicato 

precedentemente; 

j) il docente somministratore ripone all’interno della busta piccola tutti i talloncini 

utilizzati e annota la data di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova 

nell’apposita sezione dell’elenco di tutti gli allievi. Al termine di questa operazione il 

docente chiude la busta piccola, la inserisce in quella più grande e la consegna alla 

Dirigente scolastica (o a un suo delegato). 

4. Gli allievi con disabilità e con DSA 

 

Gli allievi con disabilità che non svolgono le prove INVALSI non sono presenti 

nell’elenco studenti per la somministrazione. L’allievo svolge una prova (cartacea o computer 

based) predisposta dalla scuola oppure non svolge alcuna prova. In base alla valutazione del 

Consiglio di classe, l’allievo può essere presente nell’aula in cui si svolgono le prove INVALSI 



                                                                                                                                                                  

CBT. L’eventuale presenza del docente di sostegno deve essere organizzata in modo tale che 

essa non interferisca in alcun modo con la somministrazione delle prove CBT degli altri allievi 

della classe. 

Gli allievi con DSA certificati svolgeranno regolarmente le prove INVALSI CBT nel 

loro formato standard con l’ausilio di misure compensative (calcolatrice, formulario, dizionario, 

tabelle di grammatica relative ai verbi, ai complementi e alle proposizioni) e di tempi aggiuntivi 

(15 minuti), come deliberato nei CdC di marzo. Il contatore orario di questi alunni sarà già 

programmato con il tempo aggiuntivo (es: 90 minuti + 15 minuti). 

 

5. Gli allievi assenti 

 

L’allievo assente a una o più prove INVALSI CBT recupera la/le prova/e che non ha 

svolto, in momenti specifici, organizzati dalla Dirigente Scolastica (o da un suo delegato), 

all’interno della finestra di somministrazione assegnata alla scuola da INVALSI. 

Per gli alunni assenti è necessario utilizzare gli elenchi studenti con credenziali presenti 

nella busta della prova da somministrare riposta all’interno della busta principale della classe di 

riferimento. 

 

La funzione strumentale valutazione 

Prof.ssa Loredana Corsetti 
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