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PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita dei docenti, deliberato ai sensi della normativa vigente e del CCNL,

riveste un’importanza fondamentale all’interno dell’organizzazione scolastica, non solo perché si

configura come documento utile, dal momento che contiene la pianificazione delle attivita che tutti i

docenti sono chiamati a svolgere, ma anche — e soprattutto — perché esso e un atto che responsabilizza

gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo

formativo degli allievi tramite:

v organizzazione interna finalizzata a garantire un clima partecipato e il senso di appartenenza
all’istituzione scolastica;

v garanzia della qualita del servizio (rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna);

v perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

v rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

v costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

v dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.
Il presente Piano Annuale delle attivita intende delineare la struttura organizzativa dell’Istituto, ¢ il
principale strumento di attuazione del PTOF, del PDM e delle finalita prioritarie individuate per il
presente anno scolastico e recepisce quanto stabilito dalle norme contrattuali.

FUNZIONE DOCENTE - Art. 40 CCNL

1) La funzione docente realizza — nel rispetto della Costituzione Italiana - il processo di
insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale
degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per
i vari ordini e gradi di istruzione;

2) La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica
nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione
in servizio;

3) In attuazione dell’autonomia scolastica 1 docenti, nelle attivita collegiali, attraverso i processi di
confronto ritenuti piu utili e piu idonei, elaborano, attuano e verificano, per gli aspetti pedagogico —
didattici, il piano dell’offerta formativa , adattandone I’articolazione alle differenziate esigenze degli
alunni e tenendo conto del contesto socio—economico di riferimento, anche al fine del raggiungimento
di condivisi obiettivi qualitativi di apprendimento in ciascuna classe e nelle diverse discipline. Dei
relativi risultati saranno informate le famiglie con le modalita decise dal collegio docenti.

REALIZZAZIONE DEL PTOF MEDIANTE L’ORGANICO DELI’AUTONOMIA - Art. 41
CCNL
1) I docenti in servizio che ricoprono, in ciascuna istituzione scolastica, i posti vacanti e disponibili

dicuiall’art. 1, c. 63, dellaL. 13 luglio 2015, n. 107 appartengono al relativo organico dell’autonomia
e concorrono alla realizzazione del piano triennale dell’offerta formativa tramite attivita individuali
e collegiali: di insegnamento; di potenziamento; di sostegno; di progettazione; di ricerca; di
coordinamento didattico e organizzativo.

PROFILO PROFESSIONALE DEI DOCENTI - Art. 42 CCNL

1) 1l profilo professionale dei docenti & costituito da competenze disciplinari, informatiche,
linguistiche, psicopedagogiche, metodologico—didattiche, organizzativo—relazionali, di orientamento
e di ricerca, documentazione e valutazione tra loro correlate ed interagenti, che si sviluppano col
maturare dell’esperienza didattica. I contenuti della prestazione professionale del presente docente si



definiscono nel quadro degli obiettivi generali perseguiti dal Sistema Nazionale di Istruzione e nel
rispetto degli indirizzi delineati nel PTOF.

ATTIVITA’ DEI DOCENTI - Art. 43 CCNL
Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, 1'attivita di
insegnamento si svolge:

e SCUOLA DELL’INFANZIA: 25 ore settimanali

e SCUOLA PRIMARIA: 22 ore settimanali + 2 ore di programmazione
e SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 18 ore settimanali

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO - Art. 44 CCNL
Le attivita funzionali all’insegnamento sono cosi suddivise:
e 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti, dipartimenti disciplinari
e i colloqui scuola — famiglia, come di seguito distribuite: 14 ore dipartimenti, 10 ore collegi,
8 ore colloqui scuola/famiglia, 4 ore corsi sicurezza obbligatori, 2 ore open day, 2 ore
dipartimento/collegio tematico/autoformazione;
e 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione,
formazione classi e altre riunioni;

e svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione (tali attivita non sono ricomprese nelle 40+40 ore).
I docenti impegnati in piu scuole, in piu classi e in regime part-time presenteranno alla DS un piano

delle attivita personalizzato.

Il Piano Annuale delle Attivita deliberato in sede di Collegio dei Docenti costituisce formale
convocazione degli incontri alle date indicate, salvo eventuali variazioni e modifiche che verranno
tempestivamente comunicate.

Le assenze dagli organi collegiali devono essere giustificate per iscritto via mail.

La calendarizzazione degli incontri potra subire variazioni, pertanto si confida nella
collaborazione di tutti i docenti.



SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

MESE

ATTIVITA | GIORNO | ORE

| DOCENTI

SETTEMBRE

SETTIMANA DELLA CITTADINANZA
ACCOGLIENZA, 14- 22 SETTEMBRE

Settembre

1/15 SETTEMBRE CRONOPROGRAMMA INVIATO

INIZIO LEZIONI Giovedi 14 9:00/10:00

Tutti

Gruppo di Miglioramento Martedi 19 15:00/17:00
Ordine del giorno:

- Aree progettuali, settimane didattiche
tematiche, UdA Ed. civica, continuita
- Preparazione riunioni dipartimenti
disciplinari verticali

- Modelli di programmazione

- Organizzazione Open day

FFSS Capi
dipartimento
coordinatori
scuola Infanzia

TEAM DIGITALE Martedi 19 17:00/18:00
Convocazione dell’animatore digitale

Team digitale

Dipartimenti disciplinari verticali Giovedi 21 15:00/17:00
- Funzionamento e organizzazione dei
dipartimenti disciplinari in verticale

- Condivisione documenti
programmatici annuali d’istituto
(modello Piano di lavoro annuale,

- Tabella di programmazione e di
monitoraggio attivita di Educazione
civica

- Condivisione linee guida per
I’individuazione dei percorsi didattici
strategici d’istituto in relazione alle
aree progettuali del PTOF

Tutti

Corso formazione “Insegnare il Giovedi 21 17:00/18:30
corsivo” su MEET

Docenti iscritti

Riunione Continuita Martedi 26 17:00/18:30
Ordine del giorno:
Pianificazione delle attivita di
continuita dei tre ordini

F.S. PTOF
Commissione
Continuita

Corso formazione “Insegnare il Giovedi 28 17:00/18:30
corsivo” su MEET

Docenti iscritti

OTTOBRE

9/20 OTTOBRE SETTIMANA DEL CODE WEEK

2/6 OTTOBRE SETTIMANA NAZIONALE DELLA DISLESSIA

Ottobre

Dipartimenti orizzontali

proposte di attivita per I’ampliamento
dell’offerta formativa; proposte di
attivita interdisciplinari;
coordinamento iniziative di
orientamento e continuita in accordo Martedi 3 15:00/17:00
con le Funzioni Strumentali e le
relative commissioni; proposte progetti
viaggi d’istruzione e visite guidate;
progettazione e modalita di
svolgimento di prove di verifica

Tutti




disciplinari comuni quadrimestrali;
organizzazione Open Day

Dlpartlm_ento IncIL_15|one v_ertlcale Martedi 3 17:00/19:00 Docenti
Presentazione nuovi modelli PEI sostegno
Corso formazione “Insegnare il Giovedi 5 17:00/18:30 | Docenti iscritti
corsivo” su MEET
15:00/16:00 1A
Lunedi 9 16:00/17:00 2A
17:00/18:00 3A
15:00/16:00 2B
Martedi 10 16:00/17:00 1B
Consigli di classe 17:00/18:00 3B
Ordine del giorno: 15:00/16:00 1C
Analisi della classe Programmazione Mercoledi 11 16:00/17:00 2C
educativo-didattica 17:00/18:00 3C
Organizzazione delle settimane del 15:00/16:00 2D
coding e della lettura Giovedi 12 16:00/17:00 1D
Attivita ed.civica e PTOF 2023/24 17:00/18:00 3D
Orientamento (classi terze) 15:00/16:00 2F
Venerdi 13 16:00/17:00 1F
17:00/18:00 3F
15:00/16:00 1G
Lunedi 16 16:00/17:00 2G
17:00/18:00 3G
Elezioni Rappresentanti genitori
1) Progettazione didattica a.s.
2023/24 Coordinatori di
2) Funzione del rappresentante Martedi 24 16:00-17:00 | classe e docenti
dei genitori e del consiglio di di sostegno
classe
3) Modalita svolgimento elezioni
el Giovedi 26 | 17:00-19:00 | Tutti
docenti di
GLH Operativi Date da 1ora lettere,
Ottobre/Novembre definire matematica e
sostegno

13/17 NOVEMBRE LIBRIAMOCI Giornate di letture nelle scuole
06/10 NOVEMBRE SETTIMANA DI PROMOZIONE DELLA

NOVEMBRE LETTURA “I0 LEGGO PERCHE’ ¢
20/24 NOVEMBRE SETTIMANA DELLA SICUREZZA NELLE
SCUOLE
Ricevimento genitori settimana dal 6 novembre al 10 novembre in
presenza

15:00/16:00 3A
Consigli di classe con i genitori Lunedi 6 16:00/17:00 2A
Ordine del giorno: 17:00/18:00 1A
Analisi dei dati emersi dalle prove di - -
ingresso e dalle osservazioni 15:00/16:00 3B
sistematiche; Martedi 7 16:00/17:00 1B
Profilo della classe e strategie di 17:00/18:00 2B
intervento; ; .

Novembre Redazione PEI & PDP: ‘ 15:00/16:00 3C
Programmazione educativo-didattica | Mercoledi 8 16:00/17:00 2C
coordinata del C. di C. 17:00/18:00 1C
Intervento dei genitori rappresentanti 15:00/16:00 3D
(ultimi 15 min) . : .

Giovedi 9 16:00/17:00 1D
17:00/18:00 2D
Lunedi 13 15:00/16:00 3F




16:00/17:00 1F

17:00/18:00 2F

15:00/16:00 3G

Martedi 14 16:00/17:00 2G

17:00/18:00 1G
I L . Coordinatori/let
Riunione di verifica formazione tere/matematica
classi prime secondaria con docenti Giovedi 23 17:00-18:00 .
. . /sostegno classi

primaria X
prime

15:00/16:00 3A

Consigli di classe classi terze R 16:00/17:00 3B

Ordine del giormno: Mercoledi 29 =7 50/18:00 3C

Compilazione consiglio orientativo 18:00/19:00 3D

classi terze Giovedi 30 15:00/16:00 3F

loved 16:00/17:00 3G

3 DICEMBRE GIORNATA INTERNAZIONALE DEI DIRITTI
DELLE PERSONE CON DISABILITA’

DICEMBRE
. 11/15 SETTIMANA DEGLI OPEN DAY
Ricevimento genitori settimana dal 11 dicembre al 15 dicembre in
presenza
Dicembre Colloqui con genitori su Meet Dal 11 al 15 4 ore totali Tutti
SIS ANACIASH] (BraN Dal 11 al 15 2h Tutti
GENNAIO
Ricevimento genitori settimana dal 15 al 19 gennaio in presenza
Dipartimenti disciplinari orizzontali
Analisi dei dati emersi dalla
. somministrazione delle prove comuni . . . . L
Gennaio SeeiTil GF 6T 6 T G Giovedi 25 15:00-17:00 | Per discipline
Insegnanti sostegno classi I11 Prove
INVALSI DA
FEBBRAIO SCRUTINI
Ricevimento genitori settimana dal 12 al 16 febbraio in presenza
Giovedi 1 15:00-18:00 | Corso A
L . Venerdi 2 15:00-18:00 | Corso B
Scrutini primo quadrimestre
Formulazione, lettura, approvazione, Lunedi 5 15:00-18:00 | Corso C
trascrizione e stampa valutazioni degli
alunni del 1° quadrimestre ed Martedi 6 15:00-18:00 | Corso D
i individuazione degli interventi di
Febbraio recupero propostig Mercoledi 7 15:00-18:00 | Corso F
Giovedi 8 15:00-18:00 | Corso G
Dlp_al_’tlmentl dIS(_)Ip|II’larI in verticale Giovedi 22 17:00/19:00 Pfer _am_bltl_
Verifica Intermedia disciplinari
MARZO 11/15 MARZO SETTIMANA DELLE STEM (scienze, tecnologia,

matematica)




Ricevimento genitori settimana dal 11 al 15 marzo in presenza

docenti di

GLH Operativi Marzo/Aprile (IjDat_e _da 1ora lettere, .

efinire matematica e

sostegno
15:00/16:00 1A
Lunedi 4 16:00/17:00 2A
17:00/18:00 3A
15:00/16:00 2B
Consigli di classe con i genitori Martedi 5 16:00/17:00 1B
Ordine del giorno: 17:00/18:00 3B
Andamento didattico-disciplinare; 15:00/16:00 1C
Andamento didattico-disciplinare Mercoledi 6 16:00/17:00 2C
alunni BES 17:00/18:00 3C
Corsi di recupero e potenziamento 15:00/16:00 2D
Verifica intermedia PEI Giovedi 7 16:00/17:00 1D

Marzo Organizzazione Prove INVALSI; 17:00/18:00 3D
Intervento dei genitori rappresentanti 15:00/16:00 2F
(ultimi 15 min) Venerdi 8 16:00/17:00 1F

17:00/18:00 3F
15:00/16:00 1G
Lunedi 11 16:00/17:00 3G
17:00/18:00 2G
S FF.SS referenti
G.I’L.JppO di Miglioramento + Team Martedi 12 17:00/19:00 Infanzia team
digitale L
digitale
Dipartimento/collegio Giovedi2l | 17:00/18:30 | Tutti
tematico/autoformazione
2 APRILE GIORNATA MONDIALE DELLA CONSAPEVOLEZZA

APRILE SULL’AUTISMO
Ricevimento genitori settimana dal 8 al 12 aprile in presenza
Colloqui con genitori su Meet el 22 OEIEE] Tutti

Insegnanti
. " lettere,
Preparaz_lone prove d esame matematica
Insegnanti lettere, matematica, lingue e | Martedi 16 15:00-17:00 lingue e '
sostegno classi 111 .
sostegno classi
11
15:00-16:00 | I A/B/C/D
Consigli di classe per classi parallele .

Aprile Ordine del giorno: Mercoledi 17 16:00-17:00 11 A/B/C/D
Andamento didattico-disciplinare; 17:00-18:00 | 111 A/B/C/D
Monitoraggio attivita e progetti - -
secondo quadrimestre; 15:00-16:00 | 1 FIG
Proposte cambiamento libri di testo. Giovedi 18 16:00-17:00 | 1 F/G

17:00-18:00 | Il F/G
Dipartimenti disciplinari orizzontali
Progettazione e coordinamento
svolgimento prove di verifica Per dipartimenti
disciplinari comuni in uscita Martedi 23 15:00-17:00

Proposte di adozione libri di testo
Dipartimento inclusione in
orizzontale

disciplinari

MAGGIO

MAGGIO DELLA MUSICA, DELLE ARTI E DELLO SPORT




Ricevimento genitori settimana dal 6 al 10 maggio per comunicare casi
con numerose insufficienze in presenza

15:00/16:00 2A

Lunedi 6 16:00/17:00 3A

17:00/18:00 1A

o o 15:00/16:00 3B

Consigli di classe con i genitori Martedi 7 16:00/17:00 1B

Ordine del giorno: 17:00/18:00 2B

A_na_lisi_ andanjento'didattico— 15:00/16-00 2C

dCIesftlirf)iI::r;iggr?e: 33“; aclgr%%tenze (solo Mercoledi 8 16:00/17:00 3¢

o ¢

Lettura della relazione finale classi . N - -

terze da parte del docente coordinatore; Giovedi 9 16j00/ 17j00 3D

Maggio Adozione libri di testo a.5.2024/2025 Lo -0

Intervento dei genitori rappresentanti . : :

(uItimi 15 min) Lunedi 13 16:00/17:00 3F
17:00/18:00 1F
15:00/16:00 3G

Martedi 14 16:00/17:00 1G
17:00/18:00 2G

Collegio dei docenti . . Primaria

Adozi%ne libri di testo a.s. 2023/2024 gl 19 e Secondaria

Dlpg_rtlme_ntl <_j|50|plmar| in verticale Giovedi 23 17:00-19:00 | Tutti

Verifiche finali

GIUGNO SCRUTINI
Venerdi 7 15:00-18:00 | 3A/3B/3C

Scrutini secondo quadrimestre Sabato 8 8:00/12:00 3D/3F/3G

Formylgzmne, lettura, approvazione, 8:00/13:00 1A2A

trascrizione e stampa giudizi globali Lunedi 10 1B/2B

degli alunni del 11° quadrimestre; 14:00-18:00 1C/2C

Approvazione relazione finale e prove : : 1D/2D

_ differenziate alunni certificati classi I11. Martedi 11 8:00/13:00 1F/2F
Giugno 1G/2G
docenti di

GLH Operativi Date da 1ora lettere,

Verifica finale definire matematica e

sostegno

Collegio dei docenti Da definire 2 ore Tutti

Comitato di valutazione docenti - Docenti

. Da definire .
neoassunti neoassunti/tutor







