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Alle famiglie delle alunne e degli 
alunni 

Ai docenti  
Al personale ATA 

Registro Elettronico 
     Sezioni circolari sito web 

 
 

OGGETTO: ISCRIZIONI ANNO SCOLASTICO  2024/2025 - DAL 18 GENNAIO AL 10 FEBBRAIO 2024 

Si comunica che il Ministero dell’Istruzione, con C.M.  prot. n.  40055 del 12/12/2023 ha reso note le modalità 

di iscrizione alle sezioni della scuola dell’Infanzia e alle prime classi delle scuole di ogni grado per l’a.s. 2024/2025, 

che dovranno essere presentate dalle ore 8:00 del  18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024, con domanda 

da presentare all’istituzione scolastica prescelta per la Scuola dell’Infanzia, esclusivamente on line per la Scuola 

Primaria e per la Scuola Secondaria. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) possono accedere al sistema di iscrizioni 

on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di 

Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic 

IDentification Authentication and Signature). 

Di seguito le modalità di iscrizione specifiche per i tre ordini di scuola: 

 

 SCUOLA DELL’INFANZIA DI COLONNA O MONTE PORZIO CATONE 

Possono essere iscritti alla scuola dell’Infanzia le bambine e i bambini che abbiano compiuto o compiano il 

terzo anno di età entro il 31 dicembre 2024. È possibile presentare la domanda di iscrizione in un’unica istituzione 

scolastica. 

Le iscrizioni alle scuole dell'Infanzia di Colonna o Monte Porzio Catone potranno essere inoltrate in una delle 

due seguenti modalità: 

1) MODALITÀ ON LINE (invio del modulo a: ufficio.alunni@icdonlorenzomilani.net)  
 scaricare il modulo di iscrizione dal nostro sito accedendo alla sezione iscrizioni dell’area Famiglie e 

Studenti nella sezione Servizi, 

 compilare e firmare il modulo inserendo nell’apposita casella la prima scelta e la seconda scelta del plesso 

di Colonna o di Monte Porzio Catone, 

 inviare il modulo firmato digitalmente o in firma autografa all’indirizzo di posta elettronica 

ufficio.alunni@icdonlorenzomilani.net a partire dal 18 gennaio 2024 e fino al 10 febbraio 2024 

mailto:RMIC8AT005@istruzione.it
mailto:RMIC8AT005@pec.istruzione.it
http://www.icdonlorenzomilani.edu.it/
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
mailto:ufficio.alunni@icdonlorenzomilani.net
mailto:ufficio.alunni@icdonlorenzomilani.net


specificando nell’oggetto: ISCRIZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA DI COLONNA/MONTE PORZIO 

CATONE - A.S. 2024/2025.  

2) MODALITÀ IN PRESENZA PRESSO GLI UFFICI DI SEGRETERIA  

 scaricare il modulo di iscrizione dal nostro sito accedendo alla sezione iscrizioni dell’area Famiglie oppure 

ritirarlo presso gli uffici di segreteria siti in via Costagrande, 18 - Monte Porzio Catone o presso il plesso 

di scuola secondaria di Via Capocroce, 2 - Colonna o presso i plessi scolastici della scuola dell’Infanzia di 

Monte Porzio Catone sita in Via Frascati Antica, o della scuola dell’Infanzia di Colonna, sita in Via 

Capocroce 2, 

 riconsegnare il modulo compilato e firmato tutti i giorni, escluso il sabato, con la seguente modalità: 

- presso gli uffici di segreteria siti in via Costagrande, 18 – Monte Porzio Catone 

Lunedì: dalle ore 8:30 alle ore 12:30 – dalle ore 14:30 alle ore 16:00 

Mercoledì: dalle ore 8:30 alle ore 12:30 – dalle ore 14:30 alle ore 16:00 

Venerdì: dalle ore 8:30 alle ore 12:30 

- presso gli uffici di segreteria siti in via Capocroce, 2 presso la scuola secondaria – Colonna 

Martedì: dalle ore 8:30 alle ore 13:00 

Giovedì: dalle ore 8:30 alle ore 13:00  

 

Si segnala che, ai sensi della L. 119/2017, l’adempimento vaccinale costituisce requisito di accesso alla 

scuola dell’Infanzia, pertanto la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale dei minori comporta la 

decadenza dall’iscrizione alla scuola dell’Infanzia. 

Nel caso in cui il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti disponibili si 

procederà alla compilazione di una graduatoria con eventuale lista d’attesa. L’inserimento in graduatoria avverrà 

applicando i criteri definiti e deliberati dal Consiglio di Istituto, pubblicati nella sezione “Iscrizioni” dell’area 

Famiglie del sito web istituzionale e inseriti nel modulo di iscrizione. 

 SCUOLA PRIMARIA O SECONDARIA - ISCRIZIONI ON LINE – ADEMPIMENTI DELLE 
FAMIGLIE 

Le iscrizioni alle classi iniziali della scuola primaria e secondaria di primo e secondo grado si presentano 

esclusivamente sulla Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” – “Iscrizioni” 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), con attenzione ai passaggi riportati di seguito. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale per effettuare l’iscrizione on line: 

− accedono all’area riservata della Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) 

utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS 

(Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature); 

−  compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 8:00 del 18 gennaio 

2024; 

− inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione entro le ore 20:00 del 10 febbraio 2024;  
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− dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, procedono all’inoltro di eventuale   

documentazione richiesta da parte della scuola tramite la sezione di gestione documentale presente all’interno della 

Piattaforma Unica. 

L’iscrizione in 5 passi 

1) Accedere al servizio 

Se si accede per la prima volta, sarà necessario confermare o completare i dati di abilitazione al servizio. Dopo 

questa operazione, si può procedere con l’iscrizione. 

2) Compilare la domanda 

Per inviare la domanda di iscrizione, è necessario completare le quattro sezioni previste: dati alunno, dati 

famiglia, dati scuola e conclusione. Se si preferisce compilare le sezioni in momenti diversi, è necessario salvare 

le informazioni senza inoltrare la domanda. 

3) Inoltrare la domanda 

Quando si inoltra la domanda di iscrizione questa viene inviata alla scuola che è stata indicata come prima scelta. 

Oltre i termini di scadenza, non sarà possibile modificare la domanda inoltrata. 

4) Seguire l’iter della domanda 

Dopo aver inoltrato l’iscrizione si riceverà una ricevuta che conferma l’invio della domanda. È possibile seguire 

l’iter della domanda attraverso le comunicazioni via email oppure dall’homepage dell’area privata del sito per le 

iscrizioni online, alla voce “Le tue domande di iscrizione”. 

5) Insegnamento della religione e attività alternative 

Coloro che non hanno optato per l’insegnamento della religione cattolica dovranno accedere ad un’apposita 

funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) dal 31 maggio al 1° luglio 2024 per scegliere le attività 

didattiche e formative proposte dalla scuola. Seguirà una apposita circolare in merito prima del periodo indicato. 

 

Si precisa che: 

- devono essere iscritti alla prima classe della scuola primaria le bambine e i bambini che compiono sei anni 

di età entro il 31 dicembre 2024. Possono essere iscritti/e anticipatamente i bambini e le bambine che compiono 

sei anni di età dopo il 31 dicembre 2024 ed entro il 30 aprile 2025.  

- devono essere iscritti alla classe prima della scuola secondaria di primo grado le alunne e gli alunni che 

abbiano conseguito o prevedano di conseguire l’ammissione o l’idoneità a tale classe. 

ISTRUZIONE PARENTALE E FREQUENZA PRESSO SCUOLE NON STATALI NON PARITARIE 

Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo di istruzione, i genitori e gli esercenti la responsabilità 

genitoriale che intendano avvalersi dell’istruzione parentale effettuano una comunicazione preventiva direttamente 

al dirigente scolastico della scuola primaria e della scuola secondaria di I grado del territorio di residenza, 

dichiarando di possedere la capacità tecnica o economica per provvedere all’istruzione dell’alunno. La 

comunicazione viene presentata in modalità cartacea entro il 10 febbraio 2024 e alla stessa è allegato il progetto 
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didattico-educativo di massima che si intende seguire in corso d’anno, in coerenza con l’articolo 3, comma 1, del 

decreto ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5 riguardante la disciplina degli esami di idoneità e integrativi.  

Ai sensi dell’articolo 10 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62, in caso di frequenza di una scuola 

primaria e della scuola secondaria di I grado non statale non paritaria iscritta negli albi regionali, i genitori e gli 

esercenti la responsabilità genitoriale degli alunni sono tenuti a presentare annualmente la comunicazione preventiva 

al dirigente scolastico del territorio di residenza, in modalità cartacea, entro il termine di presentazione delle 

iscrizioni on line. 

CODICI MECCANOGRAFICI DA RIPORTARE IN FASE DI ISCRIZIONE 

Nella domanda di iscrizione on line deve essere obbligatoriamente inserito il codice meccanografico della 

scuola scelta:  

SCUOLA PRIMARIA 
COLONNA CODICE MECCANOGRAFICO: RMEE8AT036 

MONTE PORZIO CATONE CODICE MECCANOGRAFICO: RMEE8AT017 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
COLONNA CODICE MECCANOGRAFICO: RMMM8AT024 

MONTE PORZIO CATONE CODICE MECCANOGRAFICO: RMMM8AT016 

 

ISCRIZIONI SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO (per le famiglie delle alunne e degli alunni 

delle classi terze della Scuola Secondaria di I Grado) 

 Le famiglie devono effettuare l’iscrizione on line, sempre tramite la Piattaforma Unica, ad uno dei diversi 

indirizzi di studio di istruzione secondaria di II grado previsti dai regolamenti relativi ai nuovi ordinamenti dei licei, 

degli istituti tecnici e degli istituti professionali.  

SUPPORTO ALLE FAMIGLIE DURANTE TUTTO IL PERIODO DELLE ISCRIZIONI 

Nel periodo previsto per le iscrizioni le famiglie potranno richiedere assistenza agli uffici di segreteria 

contattando il numero 06 9449282 int. 3, oppure recandosi presso gli uffici siti: 

- in via Costagrande, 18 – Monte Porzio Catone 

Lunedì: dalle ore 8:30 alle ore 12:30 – dalle ore 14:30 alle ore 16:00 

Mercoledì: dalle ore 8:30 alle ore 12:30 – dalle ore 14:30 alle ore 16:00 

Venerdì: dalle ore 8:30 alle ore 12:30 

- in via Capocroce, 2 presso la scuola secondaria – Colonna 

Martedì: dalle ore 8:30 alle ore 13:00 

Giovedì: dalle ore 8:30 alle ore 13:00 

Cliccando sul seguente link è possibile consultare le informative riguardanti la protezione e il trattamento 

dei dati personali:  http://www.icdonlorenzomilani.edu.it/privacy 

 

http://www.icdonlorenzomilani.edu.it/privacy


Le famiglie che non hanno potuto partecipare agli Open Day d’istituto e che hanno necessità di avere 

ulteriori informazioni riguardo la scuola potranno contattare il recapito sopra indicato e richiedere un 

appuntamento telefonico con la Dirigente Scolastica oppure con la Vicepreside. 

 

Ringraziando per l’attenzione invio i miei migliori saluti. 
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