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Ai docenti 
Al personale ATA 
Sito Web 

 
OGGETTO: CONVOCAZIONE INCONTRI ORIZZONTALI DEL 3 OTTOBRE 2024 E 

DIPARTIMENTO INCLUSIONE VERTICALE. 
 

Si comunica che, come previsto nel piano delle attività annuali a.s. 2024/2025, martedì 3 ottobre 
2024 sono convocati gli incontri relativi alla progettazione dei percorsi didattici strategici del Piano 
dell’Offerta Formativa in videoconferenza su piattaforma MEET per discutere i seguenti punti all’o.d.g.: 

1. condivisione e definizione proposte di attività per l’ampliamento dell’offerta formativa, 
proposte di attività interdisciplinari (plessi congiunti) 
2. coordinamento iniziative di orientamento e continuità in accordo con le Funzioni 
Strumentali e le relative commissioni (plessi congiunti) 
3. proposte progetti viaggi d’istruzione e visite guidate (plessi separati) 
4. progettazione e modalità di svolgimento di prove di verifica comuni (Scuola Secondaria 
plessi congiunti) 
5. organizzazione Open Day (plessi separati) 

 
Le tabelle del PTOF sono state inserite nel Drive A.S. 2024-25, nella cartella apposita, in modo che 
possano essere compilate anche anticipatamente all’incontro, dove possibile, con le proposte già 
individuate nelle varie occasioni di incontro di inizio anno (consigli di intersezione nella Scuola 
dell’Infanzia, di interclasse nella Scuola Primaria, per classi parallele nella Scuola Secondaria, ecc.). 
Si precisa inoltre che le tabelle del PTOF dovranno essere completate entro lunedì 14 ottobre per 
consentire alle FS Area 1, prof.sse Pasquali e Tibaldi, di perfezionarle in vista dell’approvazione nel 
Collegio dei docenti del 24 ottobre p.v. 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA dalle ore 17:00 alle ore 19:00 
Gli incontri verranno articolati nel modo seguente: 

• dalle 17:00 alle 18:00 la riunione sarà in plenaria a plessi congiunti per la definizione dei 
percorsi strategici comuni delle tabelle PTOF. Invierà il link la docente Santangeli. 
• dalle 18:00 alle 19:00 la riunione avverrà per intersezioni, a plessi separati, per la 
definizione di attività specifiche dei due plessi e per l’organizzazione dell’open day. I link di 
accesso alle riunioni saranno inviati dai coordinatori di livello di entrambi i plessi secondo le 
modalità consuete. 
 

SCUOLA PRIMARIA dalle ore 17:00 alle ore 19:00 
Gli incontri verranno articolati nel modo seguente: 

• dalle 17:00 alle 18:00 la riunione avverrà per interclasse a plessi congiunti per la 
definizione dei percorsi strategici comuni delle tabelle PTOF. I link di accesso alle riunioni 
saranno inviati dai coordinatori di interclasse per Monte Porzio. 
• dalle 18:00 alle 19:00 la riunione avverrà per interclasse, a plessi separati, per la 
definizione di attività specifiche dei due plessi. I link di accesso alle riunioni saranno inviati 
dai coordinatori di livello di entrambi i plessi secondo le modalità consuete. 

 
SCUOLA SECONDARIA dalle ore 15:00 alle ore 17:00 
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Gli incontri verranno articolati nel modo seguente: 
• dalle 15:00 alle 16:00 gli incontri avverranno per dipartimenti disciplinari a plessi congiunti 

per la definizione dei percorsi strategici comuni delle tabelle PTOF. I link di accesso alle 
riunioni saranno inviati dai coordinatori di dipartimento come di seguito indicato: 
- area letteraria: prof.ssa Massimi; 
- area lingue straniere: prof.ssa Colla; 
- area matematico-tecnologia: prof.ssa Palmerio; 
- area antropologico-artistico-espressiva: prof.ssa Grandinetti. 

• dalle 16:00 alle 17:00 la riunione avverrà per plesso per la definizione di attività specifiche dei 
due plessi, compreso l’avvio dell’organizzazione dell’open day. I link di accesso alle riunioni 
saranno inviati dalla prof.ssa Spaziani per la Secondaria di Monte Porzio e dal prof. Ciuffa per 
la Secondaria di Colonna. 

  I docenti in servizio su entrambi i plessi riceveranno un solo link nel plesso dove hanno più ore. 
 
DIPARTIMENTO INCLUSIONE VERTICALE 
Tutti i docenti di sostegno d’istituto dei tre ordini di scuola si riuniranno secondo la seguente 
scansione:  
DOCENTI SOSTEGNO INFANZIA (COLONNA. MPC) 
  
ORE 17 -18 DIPARTIMENTO 

ORIZZONTALE INCLUSIONE 
Coordinano 
De Fusco (invierà il link di 
accesso) 
Isernia  

ORE 18-19 I docenti di sostegno si uniscono alle riunioni di intersezione. 
   

DOCENTI SOSTEGNO PRIMARIA (COLONNA. MPC) 
  
ORE 17-18 DIPARTIMENTO 

INCLUSIONE PRIMARIA E 
SECONDARIA 

Coordinano 
Carletti (invierà il link di accesso) 
Fintschi e Goffi  
 

ORE 18-19 I docenti di sostegno della primaria si uniscono alle riunioni delle 
interclassi. 

     

DOCENTI SOSTEGNO SECONDARIA (COLONNA. MPC) 
  
ORE 16-17 I docenti di sostegno della secondaria si uniscono ai dipartimenti 

disciplinari secondo la suddivisione del dipartimento precedente. 
ORE 17-18 DIPARTIMENTO INCLUSIONE 

PRIMARIA E SECONDARIA 
Coordinano 
Carletti, Fintschi e Goffi 

per confrontarsi sul seguente o.d.g.: 
1. indicazioni operative per la compilazione dei PEI, 
2. organizzazione primo GLO, 
3. confronto sui percorsi di sensibilizzazione (solo primaria e secondaria). 

 
L’occasione è gradita per inviare i miei più cordiali saluti e per ringraziare tutte le docenti e i docenti 

dell’istituto per la stimabile attenzione nei riguardi di tutti i percorsi strategici significativi che 
annualmente vengono proposti nei tre ordini di scuola. 
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